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2. Aanmelding en toelating 
 

Aanmelding 
Dit betreft de aanvraag van ouders tot toelating van hun kind op school. 
Het toelatingsbeleid en het aanmeldformulier van de school dienen voor ouders kenbaar en vindbaar 
te zijn. Als gewerkt wordt met wachtlijsten, dient hierbij ook transparantie in acht te worden genomen. 
Het kind kan schriftelijk aangemeld worden vanaf de dag dat het kind de leeftijd van drie jaar bereikt². 
De meeste kinderen gaan naar school als zij vier jaar zijn (zie ook hieronder). Zij vallen dan nog niet 
onder de leerplicht. 
Op de eerste dag van de maand volgend op de vijfde verjaardag is het kind leerplichtig en moet een 
kind ingeschreven zijn op een school³. 
Ouders kunnen hun kind al voor het vierde jaar aanmelden, maar moeten dat minimaal 10 weken voor 
de aanvang van de eerste gewenste schooldag schriftelijk doen4. 

Ouders dienen bij de aanmelding voldoende gegevens aan te leveren, zodat de school de 
aanmelding kan beoordelen, onder meer aan de hand van de (specifieke) 
ondersteuningsmogelijkheden die de school kan bieden. De school vermeldt middels hun website / 
de schoolgids in welke behoeften de school kan voorzien. 
Wanneer gegevens ontbreken, onder andere op de gebieden van stoornissen, handicaps en 
beperkingen dient de school deze bij ouders op te vragen5. Ouders moeten op hun beurt gelegenheid 
krijgen om de gegevens aan te leveren. 
Binnen vier weken na het verstrijken van de door het bevoegd gezag gestelde termijn aan ouders om 
gegevens aan te leveren, kan worden bericht dat de aanmelding niet in behandeling wordt genomen. 
In een dergelijke situatie is er geen zorgplicht voor de school en hebben ouders geen 
bezwaarmogelijkheid. De besluitvorming inzake toelating wordt in dat geval opgeschort totdat 
duidelijk is dat de aanmelding al dan niet buiten beschouwing wordt gelaten6. 

 
Toelating 
Een kind kan pas worden toegelaten als het de leeftijd van vier jaar of ouder heeft bereikt.7 In de 
leeftijd van drie jaar en tien maanden tot het bereiken van de leeftijd van vier jaar kan het kind 
maximaal vijf dagen worden toegelaten.8 Kinderen zijn in deze situatie geen leerlingen in de zin van 
de Wet op het Primair Onderwijs (WPO) en de Wet op de Expertisecentra (WEC). 
Toelating is niet afhankelijk van een rechtmatig verblijf in Nederland. Aanmelding kan al voor het vierde 
jaar. Indien de school niet over alle informatie beschikt of niet in de behoeften van de betreffende leerling 
kan voorzien, wordt de aanmelding niet in behandeling genomen. 
De school besluit binnen zes weken na aanmelding of de desbetreffende leerling wordt toegelaten. De 
school kan deze termijn verlengen met vier weken9. 

Als de beslistermijn van tien weken wordt overschreden, dan wordt het kind tijdelijk geplaatst op de 
school en als leerling ingeschreven.10 Dit is het geval als het kind de leeftijd van vier jaren of ouder 
heeft bereikt. 
Bij weigering van toelating kunnen ouders binnen 6 weken bij het bevoegd gezag schriftelijk hun 
bezwaren tegen de afwijzingsbeslissing kenbaar maken. Voordat het bevoegd gezag 

 
2 Voor vooraanmeldingen van kinderen onder de drie jaren bestaat geen wettelijke basis. 
3 Artikel 3, lid 1 van de Leerplichtwet 
4 Artikel 40, lid 2 WPO en artikel 40, lid 3 WEC 
5 Artikel 2, lid 1 Leerplichtwet,artikel 40, lid 3 WPO en artikel 40, lid 4 WEC 
6 Artikel 63, lid 4 WPO en artikel 61,lid 5 WEC 
7 Artikel 39, lid 1 WPO en artikel; bij de WEC is de toelatingsleeftijd vier jaar (artikel 39, lid 1). Dove en slechthorende 
kinderen mogen op een leeftijd van drie jaar worden toegelaten. Daarnaast kan ook de inspecteur in het belang van het kind 
besluiten dat een kind eerder kan worden toegelaten dan in artikel 40, lid 1 is bepaald (artikel 39, lid 2). 
8 Artikel 39, lid 3 WPO 
9 Artikel 40, lid 6 WPO en artikel 40, lid 5 WEC 
10 Artikel 40, lid 7 WPO en artikel 40, lid 8 WEC 
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beslist hoort het de ouders. Het bevoegd gezag beslist binnen 4 weken na ontvangst van de 
bezwaren. 11 

Indien de leerling wordt toegelaten, wordt de tijdelijke plaatsing omgezet in een definitieve plaatsing.12 

Met een besluit tot toelating door het bevoegd gezag krijgt het kind recht om als leerling op de 
leerlingenlijst te worden bijgeschreven. 

 
Een school kan een aanmelding op meerdere gronden weigeren13: 

o De school heeft geen plaatsingsruimte. 
o De identiteit van de school wordt door de ouder niet gerespecteerd of 

onderschreven; 
o Er is sprake van een leerling met een onderwijs- en ondersteuningsbehoefte waar 

de school niet in kan voorzien. 
o Er zijn onvoldoende gegevens en bescheiden verstrekt voor de beoordeling van de 

aanmelding of voor de voorbereiding van de toelatingsbeslissing. 
 

NB: Een aanvullende voorwaarde voor de toelating van een kind is dat het zindelijk is en zelfstandig naar de 
wc kan gaan op de eerste schooldag. Mocht dit niet het geval zijn, dan moeten ouder(s)/verzorger(s) dit 
vóór de eerste schooldag melden bij de leerkracht. In een gesprek wordt dan afgewogen of het kind 
toelaatbaar is, en worden afspraken gemaakt over "hoe het kind te begeleiden" met inzet van 
ouder(s)/verzorger(s). Deze afspraken worden schriftelijk vastgelegd. 

 
Zorgplicht bij weigering toelating van een kind met extra ondersteuningsbehoefte(n) 
Indien er sprake is van een kind dat extra ondersteuning behoeft waarin de school niet kan voorzien, 
heeft het bevoegd gezag eerst overleg met de ouders. 
Vervolgens dient het bevoegd gezag een andere school te vinden die zich schriftelijk bereid verklaart 
om de leerling toe te laten14. 

 
Deze zorgplicht is niet van toepassing bij: 
- onvoldoende plaatsingsruimte en  
- het niet respecteren of onderschrijven van de identiteit. 
- het niet in behandeling (kunnen) nemen van de aanmelding 

Het bevoegd gezag van een bijzondere school kan beslissen een aanmelding voor toelating niet te 
behandelen, indien de verstrekte gegevens en bescheiden onvoldoende zijn voor de beoordeling van 
de aanmelding of voor de voorbereiding van de toelatingsbeslissing, mits de ouders de gelegenheid 
hebben gehad de aanmelding binnen een door het bevoegd gezag gestelde termijn aan te vullen. Een 
beslissing om de aanmelding niet te behandelen wordt aan de ouders bekendgemaakt binnen vier 
weken nadat de aanmelding is aangevuld of nadat de daarvoor gestelde termijn ongebruikt is 
verstreken. De termijn voor het nemen van de toelatingsbeslissing wordt opgeschort met ingang van 
de dag waarop het bevoegd gezag krachtens de eerste volzin de ouders uitnodigt de aanmelding aan 
te vullen, tot de dag waarop de aanmelding is aangevuld of de daarvoor gestelde termijn ongebruikt is 
verstreken. 

 
 
 
 
11 Artikel 63, lid 3 WPO en artikel 61, lid 3 WEC 

12 Artikel 40, lid 7 WPO en artikel 40, lid 8 WEC geven niet aan hoe lang een tijdelijke plaatsing maximaal duurt. De tijdelijke 
plaatsing is afhankelijk van de beslissing van het bevoegd gezag in het kader van de toelating. 
13 Artikel 40, lid 5 WPO en artikel 40, lid 6 WEC 
14 Artikel 40, lid 11 WPO en artikel 40, lid 18 WEC 


